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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO PARA EVENTOS EM TERRITÓRIO NACIONAL
(A SER ENTREGUE COM ANTECÊNCIA MÍNIMA DE 15 (QUINZE) DIAS ANTES DO INÍCIO DO AFASTAMENTO)

	I – IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR:

	Nome:     

	Celular:                                                     
	Email:      

	Data de Nascimento:                                               
	CPF:      

	Matrícula SIAPE:                                         
	Cargo:      

	Lotação:                              
	Ramal:      

	II – IDENTIFICAÇÃO DO EVENTO:

	Tipo de Evento (Congresso, Seminário, Curso):      

	Título do Evento:      

	Apresentação de trabalho do solicitante: (   ) Sim (   ) Não

	Instituição Organizadora:      

	Local da Realização do Evento:      

	Período da Realização: Início:     /     /     Término:     /    /    

	III – APOIO FINANCEIRO SOLICITADO (se houver):

	Inscrição: (   ) Sim (   ) Não 
	Valor: R$      

	Diárias: (   ) Sim (   ) Não
	

	Passagem: (   ) Sim (   ) Não
	Meio de Transporte: (   ) Aéreo (   ) Rodoviário (   ) Carro oficial  
(   ) Veículo Próprio                                   

	IV – TERMO DE COMPROMISSO*:

	Comprometo-me a participar do evento acima citado e, após seu término, apresentar em até 03 (três) dias após o término da viagem à Coordenação Administrativa/FEN/UFG: Certificado de participação no evento; Canhoto do cartão de embarque ou passagem de ônibus, sendo necessários comprovantes de todos os trechos percorridos ou o formulário específico (disponível no site da FEN), caso a viagem tenha sido realizada em carro oficial ou carro próprio; Comprovante de despesas com alimentação (do 1º e último dia) ou hospedagem contendo CNPJ e endereço do local do evento.

Declaro, ainda, conhecer e concordar com as condições acima, estando ciente inclusive de que o não cumprimento total ou parcial do presente termo acarretará no impedimento para novas solicitações de afastamento.
* Para solicitações com auxílio financeiro.

Data da solicitação: ______________________
                                                                   ____________________________________________

Assinatura do solicitante ou assinatura eletrônica


	V – PARECER DA DIREÇÃO FEN

	A solicitação foi: (    ) Deferida 
 (    ) Indeferida 
Solicitação recebida em: 

Justificativa para o Indeferimento:     
                                                                   _____________________________________________

Assinatura e Carimbo da Direção da FEN/UFG ou assinatura eletrônica

	OBS: 1. Tais procedimentos se fazem necessários para o cumprimento das normas do SCDP – Sistema de Concessão de Diárias     e Passagens do Governo Federal, assim como atender as normas da PROAD – Pró-Reitoria de Administração e Finanças/UFG.

 2. É imprescindível anexar a este formulário toda a documentação exigida constante no Anexo I deste formulário.
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                                                FACULDADE DE ENFERMAGEM
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS

          ANEXO I
1. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

2. A autorização de afastamento para eventos deverá:

2.1 – Ter relação direta com o ambiente de trabalho e atribuições;

2.2 – Ser concedida somente em território nacional;

2.3 – Estar condicionada à existência de recursos orçamentários e de disponibilidade financeira (caso tenha custeio);

2.4 – Ser autorizada pela Direção da Faculdade.

I. PRAZOS

1.  O formulário de solicitação para afastamento, assim como a documentação necessária,  deverá ser entregue com antecedência mínima de 15 (quinze) dias antes do início do afastamento.

2. No caso de pagamento de inscrição, a solicitação deverá ser encaminhada com 30 (trinta) dias de antecedência do início do evento, juntamente com o comprovante de inscrição e/ou boleto ou dados da empresa organizadora do evento, para empenho do pagamento. Em casos de ressarcimento do pagamento de inscrição, apresentar boleto e comprovante de pagamento em nome do interessado.

II. DOCUMENTAÇÃO

1. Formulário específico disponível no site da FEN/UFG;
2. Para Congresso e Similares:

2.1 – Programação do evento;

2.2  - Comprovante de inscrição (com dados da empresa para empenho, caso solicitem pagamento de inscrição);

2.3 – Carta de aceite do trabalho (se houver apresentação de trabalho);

2.4  - Termo de opção de viagem em veículo próprio/ônibus, se for o caso (disponível no site da FEN/UFG).

3. Após a participação do evento:

3.1 – Certificado de participação no evento;

3.2  - Canhoto do cartão de embarque ou passagem de ônibus, sendo necessário comprovante de todos os trechos percorridos, ida e volta;

3.3  - Caso a viagem tenha sido realizada de veículo oficial, apresentar formulário específico, (disponível no site da FEN);

3.4  - Comprovantes de despesas com alimentação ou hospedagem, contendo o endereço do local de destino, do 1º e último dia do evento.
